附件

国家能源局机关服务中心公开招聘岗位表
	处室
	岗位
	人数
	学历
	专业
	岗位描述
	任职条件

	行政处处
	科级及以下
	1
	本科及以上
	081001土木工程

081002建筑环境与能源应用工程

081003给排水科学与工程

081004建筑电气与智能化

120103工程管理

120209物业管理
	承担房屋、基建、机关后勤行政事务日常工作的部分工作
	30周岁以内（博士可以放宽至35周岁以内），要求服务意识、团队意识佳，具有较强的文字功底，两年以上工作经历，具有工程项目管理工作经验者优先。 

	资产财务处
	科级及以下
	1
	本科及以上
	120201K工商管理

120203会计学

120204财务管理

120207审计学
	承担资产管理、财务审计、内控、采购管理等日常工作的部分工作。
	35周岁以内，要求服务意识、团队意识佳，具有较强的文字功底，从事出纳、会计、审计、资产、税务等相关5年以上工作经历；熟悉财务管理、审计、税法、社保、公积金等相关法律法规；熟练掌握计算机系统，熟练使用办公软件、用友、金蝶等财务管理类软件；严格遵守会计职业道德，无执业问题。具备行政事业单位财务相关工作经验或者具有中级以上会计师职称同等条件下优先，年龄可适当放宽。




备注：专业参考目录为教育部《普通高等学校本科专业目录（2012年）》《普通高等学校本科专业目录新旧专业对照表》，对于所学专业接近但不在上述参考目录中的，考生可与招聘单位联系，确认报名资格
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